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Dati desumibili dalla registrazione a protocollo:  
Numero Repertorio, Numero Protocollo, Titolo,  
Classe, Fascicolo, Allegati e Riferimenti 

All’operatore economico 

Oggetto: procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n. 36/2023, 
finalizzata alla conclusione di un accordo quadro misto con un unico operatore economico per 
il servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria degli impianti di sollevamento 
installati presso gli edifici in uso all’Università degli studi di Bergamo e per i lavori di 
manutenzione straordinaria, per la durata di quattro anni– CIG B2A42F686D: invito a 
presentare offerta 

 

1. Premesse 

La presente lettera di invito contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura 
in oggetto, di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della 
stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative alla 
procedura in oggetto. 

La presente lettera viene trasmessa agli operatori economici che hanno presentato manifestazione di 
interesse in risposta all’avviso prot. n. 148062 del 16 luglio 2024 dell’Università degli Studi di Bergamo. 

La procedura è stata autorizzata con determinazione dirigenziale di Rep. n. 699/2024, in data 30 luglio 
2024 e avverrà mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n.  
36/2023 (di seguito anche Codice), con applicazione del criterio del minor prezzo, applicando, ai sensi 
dell’art. 54 comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023, l’esclusione automatica delle offerte anomale, qualora il 
numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. 

L’accordo quadro verrà concluso con un solo operatore economico, ai sensi dell’art. 59, comma 3, del 
D. Lgs. n. 36/2023, mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett. e) del D. Lgs. n. 
36/2023. 

La procedura di gara è finalizzata all’affidamento di accordo quadro con un unico operatore economico 
per il servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria degli impianti di sollevamento installati 
presso gli edifici in uso all’Università degli studi di Bergamo e per i lavori di manutenzione straordinaria, 
per la durata di quattro anni ed è identificata dal seguente codice CIG B2A42F686D. 

La procedura verrà espletata in modalità completamente telematica (ai sensi dell'art. 25 del D. Lgs. n. 
36/2023) mediante la piattaforma telematica di e-procurement utilizzata dall'Ateneo e disponibile 
all'indirizzo web: https://unibg.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_auth.wp 

Il Responsabile unico del progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, è l’Ing. Giovanni 
Moretti afferente all’Area Legale e Appalti – Ufficio Tecnico. 

Tanto premesso, si procede a invitare codesto operatore economico a presentare la propria miglior 
offerta per le prestazioni in oggetto. 

2. Piattaforma telematica  

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti della procedura, in particolare, del 
Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication 
and Signature), del D. Lgs.  n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee 
guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla 
Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 
professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice Civile.  

https://unibg.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_auth.wp
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La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione 
della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

− difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi 
impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

− utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme alla lettera 
d’invito e a quanto previsto nel documento denominato “Guida per la presentazione di un'offerta 
telematica” in cui sono riportate le modalità di utilizzo e di presentazione delle offerte telematiche, 
disponibile nella sezione “istruzioni e manuali” della Piattaforma. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti 
alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare 
la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di 
presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento 
della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non 
corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 
dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 
malfunzionamento. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di 
sistema.  

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto 
del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite 
protocollo NTP o standard superiore.  

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, 
della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, 
nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore 
economico. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di 
scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

 
Dotazioni Tecniche 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria 
cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quanto previsto 
nella “Guida per la presentazione di un'offerta telematica”, che disciplina il funzionamento e l’utilizzo 
della Piattaforma reperibile collegandosi alla Piattaforma sul sito sopra indicato.  

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con 
connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla 
Piattaforma;  

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto 
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 
servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di 
idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
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- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia 
Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);  

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato 
membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 
910/14;  

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando 
ricorre una delle seguenti condizioni:  

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato 
in uno stato membro;  

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, 
in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;  

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo 
bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni 
internazionali.  

Identificazione 
Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.  

L’identificazione avviene inserendo le credenziali ottenute a seguito della registrazione.  

Una volta inseriti username e password, l’operatore dovrà accedere all’Area riservata, individuare la 
presente procedura e cliccare su “visualizza scheda”, quindi scorrere la pagina di dettaglio della 
procedura fino al pulsante presenta offerta e seguire l’apposito percorso guidato che consente la 
compilazione dell’offerta e la predisposizione di una busta virtuale contenente la documentazione 
amministrativa ed una busta virtuale contenente l’offerta economica. 

3. Documentazione di gara  

La documentazione di gara comprende: 

1. Lettera di invito; 

2. Modello A – Dichiarazioni integrative; 

3. DGUE, documento di gara unico europeo; 

4. Capitolato speciale d’appalto; 

5. Allegato A - Tabella generale impianti di sollevamento; 

6. Allegato B – Modello offerta a prezzi unitari per il servizio di controllo periodico e 
manutenzione ordinaria; 

7. Patto di integrità in materia di contratti pubblici della Regione Lombardia D.G.R. del 17 giugno 
2019 - n. XI/1751; 

8. Documento di sintesi DUVRI; 

9. Informativa trattamento dati. 

La presente lettera di invito e tutti gli allegati sono pubblicati nell’Area Riservata della 
Piattaforma telematica (accedere con le proprie credenziali all’Area Riservata e aprire la 
presente comunicazione). 

4. Chiarimenti 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare a mezzo della Piattaforma telematica, utilizzando l’apposita sezione all'interno dei dettagli 
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della procedura, non oltre i 7 giorni antecedenti la scadenza del termine fissato per la presentazione 
delle offerte. 
Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico 
almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma Telematica. 
Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma.  
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

5. Comunicazioni 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono 
eseguiti in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di 
approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio 
digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del decreto legislativo n. 
82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di 
recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS.  
In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi 
comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-quater 
del decreto legislativo n. 82/05. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono 
domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla 
presente procedura.  

In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del D. Lgs. n. 36/2023, la comunicazione recapitata nei 
modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

6. Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha per oggetto il servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria degli impianti di 
sollevamento installati presso gli edifici in uso all’Università degli studi di Bergamo e i lavori di 
manutenzione straordinaria. 
L’affidamento si configura come accordo quadro misto, rientrando nella disciplina di cui all’art. 14 del 
D. Lgs. n. 36/2023, con le diverse parti del contratto (servizi e lavori) oggettivamente separabili e con 
conseguente applicazione del comma 18 del suddetto articolo 14: 

A. Servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria  
per garantire le condizioni di sicurezza e di buon funzionamento delle apparecchiature. 

B. Lavori di manutenzione straordinaria  
che saranno definiti puntualmente e affidati tramite contratti attuativi, finalizzati sia al 
ripristino della fruibilità e funzionalità delle apparecchiature a seguito di guasti e danni causati 
da eventi critici di qualsiasi natura, sia al rispetto di sopravvenuti obblighi normativi. 

Sono oggetto del contratto i seguenti impianti di sollevamento, le cui caratteristiche tecniche sono 
indicate nel Capitolato speciale e nell’allegato “A - Tabella generale impianti di sollevamento” alla 
presente lettera di invito: 

▪ n. 24  ascensori 
▪ n.   2  montacarichi 
▪ n.   3  montascale per disabili 
▪ n.   2  piattaforma elevatrice per disabili 

 
Le prestazioni oggetto del contratto per le suddette apparecchiature hanno lo scopo di: 
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▪ garantire l’effettuazione dei controlli periodici e degli interventi di manutenzione ordinaria 
(secondo le cadenze temporali previste dalle normative vigenti in materia, dalle specifiche 
tecniche o manuali d’uso e manutenzione e dal Capitolato speciale) e dell’assistenza per 
guasto (secondo le richieste dell’Università); 

▪ ridurre la frequenza dei guasti ed i tempi di riparazione, ottimizzando le procedure di intervento 
e garantendo la disponibilità dei ricambi; 

▪ effettuare riparazioni e sostituzioni di componenti, al fine di conservare la massima sicurezza 
ed efficienza dei dispositivi e degli impianti, nel completo rispetto delle normative vigenti in 
materia; 

▪ garantire il livello di sicurezza previsto dalle normative vigenti in materia e, se possibile, 
incrementarlo in relazione all’evoluzione tecnologica; 

▪ mantenere in stato di efficienza i dispositivi e gli impianti, mediante la rimozione di qualunque 
causa, deficienza, danno o impedimento che possa pregiudicarne il sicuro e conforme 
funzionamento ed utilizzo; 

▪ garantire il servizio di reperibilità e pronto intervento, tutti i giorni 24 ore su 24, per soccorrere 
eventuali passeggeri bloccati nell’impianto. 
 

Tutte le prestazioni saranno contabilizzate a misura, sulla base dei prezzi unitari di cui all’art. 7 del 
Capitolato speciale. 

7. Importo dell’appalto 

Il valore massimo delle prestazioni (servizi-lavori) che potranno essere svolte dall’Appaltatore 
nell’ambito del presente accordo quadro non potrà eccedere l’importo complessivo stimato di euro 
189.625,00 IVA esclusa, comprensivo di oneri per la sicurezza. 

L’importo risulta così suddiviso: 

A. euro 120.000,00 IVA esclusa, importo per il servizio di controllo periodico e manutenzione 
ordinaria degli impianti di sollevamento, oltre ad euro 3.000,00 IVA esclusa per i costi della 
sicurezza relativi a rischi interferenziali, non soggetti a sconto; 

B. euro 65.000,00 IVA esclusa, importo presunto per la realizzazione dei lavori di manutenzione 
straordinaria, oltre ad euro 1.625,00 IVA esclusa per i costi della sicurezza relativi a rischi 
interferenziali non soggetti a sconto. 
I costi della sicurezza relativi a rischi interferenziali, stimati nel 2,5% dell’importo d’appalto, 
saranno riconosciuti all’Appaltatore nella percentuale del 2,5% dell’importo netto 
contabilizzato a misura per l’esecuzione dei lavori di manutenzione straordinaria. 

 
L’incidenza del costo della manodopera, determinato mediante analisi storica della contabilità relativa 
a precedenti contratti di manutenzione degli impianti di sollevamento installati presso gli edifici in uso 
all’Università, è stimata pari al 45%. 
 
L’Appaltatore non potrà richiedere alcun indennizzo nel caso in cui l’Università non utilizzi l’intero 
importo stimato durante il periodo di validità dell’accordo quadro, oppure qualora si raggiunga 
l’ammontare prima del termine 
 
Ai sensi dell’art. 11, comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023 è applicabile il CCNL Metalmeccanica – Industria. 
 
L’appalto è finanziato con fondi della Stazione Appaltante. 

8. Durata dell’appalto  

L’Accordo Quadro vincola l’Appaltatore per la durata di anni di 4 (quattro) dal verbale di consegna, 
ovvero prima della scadenza al raggiungimento dell'importo massimo stimato, come indicato all’art. 5 
del Capitolato speciale. In ogni caso, l’indicazione del suddetto importo non vincola in alcun modo 
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l’Università all’esecuzione delle prestazioni, le quali potranno anche non essere eseguite, o eseguite 
solo in parte, senza che l'Appaltatore abbia nulla a pretendere.  
L’Appaltatore è tenuto ad eseguire, sulla base dei contratti attuativi, tutte le prestazioni che 
l’Università ordinerà entro la data di scadenza, anche nel caso in cui l’ordinativo giungesse l’ultimo 
giorno di validità del contratto. 

9. Revisione dei prezzi 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto si verifichi una variazione, in aumento o in diminuzione, 
del costo del servizio superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, 
nella misura dell’ottanta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire e 
comunque nei limiti e secondo le modalità di cui all’art. 60 del Codice. 

10. Modifica del contratto in fase di esecuzione  

Il contratto d’appalto potrà essere modificato senza una nuova procedura di affidamento nei casi e 
alle condizioni previste dall’art. 120 del Codice. 
Fermo restando quanto previsto dall’art. 120 comma 9 D. Lgs. n. 36/2023 qualora in corso di 
esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza 
del quinto dell'importo del contratto, la stazione appaltante può imporre all'appaltatore l'esecuzione 
alle condizioni originariamente previste. In tal caso l'appaltatore non può fare valere il diritto alla 
risoluzione del contratto. 
In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le 
condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel 
contratto. 

11. Soggetti ammessi alla procedura 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente procedura in forma singola o associata.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del D. Lgs. 
n. 36/2023. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del D. Lgs. n. 36/2023 che intendono eseguire le prestazioni 
tramite i propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. n. 36/2023 sono tenuti ad indicare 
per quali consorziati il consorzio concorre.  

L’Impresa invitata come impresa singola ha la facoltà di presentare offerta per sé o quale capogruppo 
mandataria di operatori riuniti o che dichiarino l'intenzione di riunirsi, nel rispetto di quanto previsto 
dall'art. 68, comma 19 del Codice. 

12. Requisiti di partecipazione  

Gli operatori economici devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di partecipazione 
di ordine generale e di idoneità professionale, nonché di capacità economico-finanziaria di seguito 
indicati: 

1 - Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione 

Non è ammessa la partecipazione alla procedura di concorrenti per i quali sussistano: 
− le cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023; 
− le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D. Lgs. 6 settembre 2011,  n. 

159; 
− le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165; 
− ai sensi della normativa vigente, ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 
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2 – Requisiti di ordine speciale di “idoneità professionale” 
Iscrizione nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura 
(CCIAA) per attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura. 
 
3 - Requisiti di ordine speciale di “capacità economica e finanziaria”  
Fatturato globale pari a euro 300.000,00 maturato nell’ultimo triennio precedente alla lettera di invito 
a presentare offerta. 

Agli operatori economici concorrenti, dell’art. 68, comma 14, del D. Lgs. n. 36/2023, è vietato 
partecipare alla procedura in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, ovvero partecipare alla procedura anche in forma individuale, qualora gli stessi abbiano 
partecipato alla procedura medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

13. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale 
accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE 2.0). 
La comprova del requisito di capacità economica e finanziaria è fornita mediante uno dei seguenti 
documenti: 
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del DPR n. 445/2000, dal soggetto o 

organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il 
revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato 
in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato 
al periodo di attività effettivamente svolto.  
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE 2.0 i dati e le informazioni richiesti per la 
comprova dei requisiti, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso 
della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

14. Avvalimento  

L’avvalimento è disciplinato dalle disposizioni dell’art. 104 del D. Lgs. n. 36/2023. 

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione 
da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di 
cui al punto 12.3 e/o per migliorare la propria offerta.  

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette 
a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 
partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità.  

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 
partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, 
pena l’esclusione di entrambi i soggetti.  

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4, del Codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la 
partecipazione alla presente procedura, tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 
40 del succitato Codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del Codice 
medesimo, è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è 
necessario in caso di ammissione al concordato preventivo.  
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Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera 
di commercio. 

L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti previsti dal punto 12.1 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare 
nelle parti pertinenti; 

b) possedere i requisiti i di cui al punto 12.3 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da 
compilare nelle parti pertinenti;  

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o 
premiali) oggetto di avvalimento. 

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere 
nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario.  

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. È 
unticondizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che 
tale circostanza sia comprovabile con data certa.  

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa 
di nullità del contratto di avvalimento. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 
speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta 
da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 
l’avvalimento.  

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 
la stazione appaltante procede a segnalazione all’Autorità il comportamento tenuto dall’ausiliario per 
consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15. L’operatore economico può indicare un altro 
ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata 
soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del 
termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 

15. Subappalto  

Il subappalto è disciplinato dall’art. 119 del D. Lgs. n. 36/2023. 
L’operatore economico indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. 
Il concorrente, ai sensi dell'art. 119 comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023, dovrà indicare nel DGUE l’elenco 
delle prestazioni che intende subappaltare indicando la relativa quota percentuale. In caso di mancata 

 indicazione delle parti da subappaltare il subappalto è vietato.  
 Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3 del D. Lgs. n. 
36/2023. 
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

 Tutti i subappalti vanno preventivamente autorizzati dalla Stazione Appaltante. 

16. Sopralluogo  

Al fine di permettere agli operatori economici di presentare  la propria offerta sulla base di elementi 
oggettivi, è consentito agli stessi di effettuare liberamente ed autonomamente il sopralluogo diretto 
a verificare l’ubicazione e le caratteristiche degli impianti oggetto del servizio e dei lavori in appalto, 
nei giorni ed orari indicati nell’allegato A al Capitolato speciale “Tabella generale impianti di 
sollevamento installati presso gli edifici in uso all’Università degli studi di Bergamo”. 
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Gli operatori economici, nel corso dell’eventuale sopralluogo, non potranno accedere ai locali tecnici 
ed ai vani corsa degli impianti. 

17. Garanzia provvisoria  

La garanzia provvisoria non è richiesta ai sensi dell’art. 53, comma 1, del Codice. 

18. Pagamento del contributo in favore dell’ANAC 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono effettuare il pagamento del contributo previsto dalla legge 
in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari ad euro 18,00 secondo le modalità 
di cui alla delibera ANAC n. 610 del 19 dicembre 2023.  

Le indicazioni operative sulle modalità di pagamento del contributo sono disponibili sul sito 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione al seguente link: https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-
pagamenti-di-anac. 

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. 

Al fine di verificare il pagamento del contributo ANAC, si richiede di produrre la ricevuta di pagamento. 

In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di 
mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile.   

Nel caso di R.T. costituiti o costituendi il versamento è unico e il pagamento sarà eseguito dall’impresa 
designata come capogruppo. 

19. Modalità di presentazione dell’offerta e sottoscrizione dei documenti di gara  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 
attraverso la Piattaforma raggiungibile dal sito internet dell’Università 
all’indirizzo  https://unibg.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_auth.wp. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nella 
presente lettera d’invito. 

L’offerta e la documentazione deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 
dell'operatore economico, o da altra persona dotata di poteri di firma. 

L’offerta e la documentazione correlata, a pena di esclusione, devono essere caricate nella 
piattaforma telematica entro le ore 10:00 del giorno 12 settembre 2024.  

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di 
presentazione dell’offerta. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 
esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tale attività con 
congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata 
trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o malfunzionamento della Piattaforma si applica 
quanto previsto al punto “Piattaforma telematica”. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura: 

- devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 con la 
sottoscrizione con firma digitale del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro 
soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); 

- potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti e, in tal caso, alle 
dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura; 

- devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 

https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac
https://unibg.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_auth.wp
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raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali 
imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 

Le dichiarazioni e i documenti prodotti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti ed 
integrazioni da parte dell’Università con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 101 del D. Lgs. n. 36/2023. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste dell’Università, formulate ai sensi dell’art. 101 
del D. Lgs. n. 36/2023, costituisce causa di esclusione. 

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D. Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 
(Codice dell’Amministrazione Digitale). 

20. Regole per la presentazione dell’offerta 

L’offerta è composta da:  
 

A. Documentazione amministrativa;  
B. Offerta economica.  

 
L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 
precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio 
e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera 
esclusivamente l’ultima offerta presentata. 
 
Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per il concorrente;  
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati 

e chiarimenti inclusi.  

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda. 

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo 
di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica nel 
DGUE la forma di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di 
produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima è 
considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla procedura. 

21.  Soccorso istruttorio 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del D. Lgs. n. 36/2023, possono essere 
sanate le carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione, ma non quelle 
della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Con la medesima 
procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con 
esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono 
sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 
concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
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requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 
sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o 
dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i 
citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 
dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un termine - non inferiore 
a cinque e non superiore a dieci giorni - affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della 
Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.  
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel 
termine assegnato dalla stazione appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore 
a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto 
dell’offerta. 
Nell’eventualità di dovuta applicazione dell’istituto del soccorso istruttorio, e qualora la 
fattispecie di irregolarità/carenza riscontrata sia oggettivamente sanabile in tempi brevi, allo 
scopo di non dilatare eccessivamente la fase di ammissione dei concorrenti, l’Amministrazione 
si riserva la facoltà di contattare seduta stante il/i partecipante/i interessato/i, per 
verificarne la disponibilità all’integrazione/regolarizzazione tempestiva, mediante invio della 
documentazione necessaria attraverso la Piattaforma. 

22. Documentazione amministrativa 

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla gara è la seguente: 

1. Modello A – Dichiarazioni integrative: ciascun concorrente rende le dichiarazioni, anche ai 
sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.  In caso di partecipazione in raggruppamento 
temporaneo la suddetta dichiarazione dovrà essere resa da tutti i componenti del 
raggruppamento; 

2. DGUE (G01668_eDGUE-IT_request): attestante il possesso dei requisiti di partecipazione. Il 
DGUE deve essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante. In caso di 
partecipazione di Consorzio dovrà essere presentato il DGUE del Consorzio e di ciascuna delle 
imprese consorziate per le quali il consorzio partecipa; in caso di partecipazione di 
raggruppamento temporaneo di imprese dovrà essere presentato il DGUE di ciascun 
componente del RTI. 

Si specifica che, al momento della presentazione dell’offerta, nella sezione Busta 
amministrativa, è presente la sezione “genera m-Dgue” che contiene l’apposito link 
utile per inserire il file xml del DGUE pubblicato dalla stazione appaltante. Caricato a 
sistema tale file, l’operatore economico potrà procedere alla compilazione e generare il 
“file xml response” da allegare all'offerta. 

3. Eventuale procura; 

4. Ricevuta di pagamento del contributo ANAC di euro 18,00; 

5. Documento di sintesi DUVRI sottoscritto digitalmente per accettazione; 
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6. Patto di integrità in materia di contratti pubblici della Regione Lombardia D.G.R. del 17 
giugno 2019 - n. XI/1751 sottoscritto digitalmente per accettazione; 

7. Informativa relativa al trattamento dei dati personali sottoscritta digitalmente per 
accettazione; 

8. (solo nel caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
o GEIE non ancora costituiti): dichiarazione di impegno a costituire il raggruppamento 
temporaneo di imprese, sottoscritta da tutti i componenti del raggruppamento. 
 
(solo per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane): 
− atto costitutivo e statuto del consorzio in copia dichiarata conforme all’originale, con 

indicazione delle imprese consorziate; 
− dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per il/i quale/i il consorzio concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 
partecipa in nome e per conto proprio (tale dichiarazione è contenuta nel DGUE, parte 
II lettera A, sezione “Forma della partecipazione”, lettera d). 

  
 (solo per i raggruppamenti temporanei già costituiti): 

− originale firmato digitalmente del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, 
conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione 
del soggetto designato quale mandatario, delle quote di partecipazione al 
raggruppamento e delle quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti riuniti, 
o, nel caso di documento cartaceo, copia conforme in formato elettronico ai sensi dell’art. 
22 del D. Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. 

23. Offerta economica 

L’offerta economica, sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, deve essere formulata con le 
seguenti modalità: 

1. in relazione al servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria degli impianti di 
sollevamento di cui all’art. 7, lettera A) della presente lettera di invito: mediante la 
compilazione dell’Allegato B) al Capitolato speciale (in formato editabile): Modello per offerta a 
prezzi unitari del servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria di cui all’art. 1 lett. A) del 
Capitolato speciale. I prezzi unitari formulati dall’operatore in sede di offerta, rimarranno invariati 
per tutta la durata contrattuale, salvo l’applicabilità dell’art. 60 del D. Lgs. n. 36/2023. 

2. in relazione all’importo presunto per la realizzazione dei lavori di manutenzione 
straordinaria di cui all’art. 7, lettera B) della presente lettera di invito: mediante l’indicazione 
del valore percentuale di ribasso da applicare all’elenco prezzi di cui all’art. 7 del Capitolato 
speciale, compilando l’Allegato n. 6 “Schema di offerta economica”. 

Verranno prese in considerazione fino a 2 (due) cifre decimali.   

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo definito dalla stazione appaltante, 
incomplete, parziali o plurime, condizionate o espresse in modo indeterminato.  

L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da un 
suo procuratore; in caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio 
non ancora costituiti, nonché in caso di aggregazioni di imprese di rete, il suddetto documento, a pena 
di esclusione, deve essere sottoscritto da tutti i soggetti che costituiranno il predetto 
raggruppamento, aggregazione o consorzio.  

L’operatore economico deve inserire nella busta dell’offerta economica un documento riportante: 

a. la stima dei propri costi relativi alla sicurezza aziendale concernenti l’adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (diversi dagli oneri della sicurezza 
finalizzati all’eliminazione dei rischi da interferenze già quantificati dalla Stazione appaltante); 
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b. la stima dei costi della manodopera. 

24. Criterio di aggiudicazione 

L’appalto sarà aggiudicato con il criterio del minor prezzo, applicando ai sensi dell’art. 54, comma 1, del 
D. Lgs. n. 36/2023 l’esclusione automatica delle offerte anomale, qualora il numero delle offerte 
ammesse sia pari o superiore a cinque. 

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 100 

 

 

Offerta economica 

80 punti: per le prestazioni di cui all’art. 7 lett. 
A) della presente lettera invito  

20 punti: per le prestazioni di cui all’art. 7 lett. B) 
della presente lettera invito 

TOTALE 100 

 

La valutazione dell’offerta economica avverrà con l’utilizzo delle seguenti formule: 
 
PRESTAZIONI DI CUI ALL’ART. 7 LETT. A): 
➢ All’offerta che presenterà il prezzo più basso sarà assegnato il massimo punteggio previsto 

(punti 80), mentre alle altre offerte saranno assegnati punteggi linearmente decrescenti 
secondo la seguente formula: 

 
PE = PEmax  x   Pmin 
               PO 
Dove: 
PO = prezzo offerto dal singolo concorrente 
PEmax = punteggio massimo assegnabile (80 punti) 
Pmin = prezzo più basso offerto in gara  
 

I punteggi sono assegnati fino alla seconda cifra decimale. Si procederà con l’arrotondamento alla 
seconda cifra decimale. In caso di decimale pari o superiore a 5, l’arrotondamento sarà in eccesso, 
se inferiore a 5 sarà in difetto. 

 
PER LE PRESTAZIONI DI CUI ALL’ART. 7 LETT. B): 
➢ All’offerta che presenterà il ribasso più alto sarà assegnato il massimo punteggio previsto (punti 

20), mentre alle altre offerte saranno assegnati punteggi linearmente decrescenti secondo la 
seguente formula: 

 
PE = PEmax  x  S0 
  Smax 
Dove: 
S0 = percentuale offerta dal singolo concorrente 
PEmax = punteggio massimo assegnabile (20 punti) 
Smax = percentuale più alta offerta in gara  

 
I punteggi sono assegnati fino alla seconda cifra decimale. Si procederà con l’arrotondamento alla 
seconda cifra decimale. In caso di decimale pari o superiore a 5, l’arrotondamento sarà in eccesso, se 
inferiore a 5 sarà in difetto. 
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Il punteggio dell’offerta economica complessiva assegnato a ciascun concorrente, sarà calcolato 
sommando il punteggio attribuito alle due voci che compongono l’offerta economica. 
 
L’aggiudicazione sarà effettuata a favore del concorrente che ottiene il punteggio dell’offerta 
economica complessiva maggiore. 

L’individuazione delle offerte anomale, ai sensi dell’art. 54, comma 2, del D. Lgs. n. 36/2023 avverrà 
con il metodo A, definito dall’Allegato II.2 del D. Lgs. n. 36/2023. 

25. Svolgimento operazioni di gara 

Tutte le operazioni di gara si svolgeranno mediante l'utilizzo della piattaforma telematica. La prima 
seduta pubblica avrà luogo in videoconferenza online con Google Meet, collegandosi al seguente link  
https://meet.google.com/zdm-otoo-btv il 12 settembre 2024 alle ore 14:00 e vi potranno 
partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di 
specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore.  

Le sedute di gara saranno condotte da un Seggio di gara che accede alla documentazione 
amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta economica restano chiuse, segrete e bloccate 
dal sistema, e procede a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente 
lettera di invito; 

c) attivare l’eventuale procedura di soccorso istruttorio. 

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni 
dalla loro adozione.  

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di 
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per 
assicurare il corretto svolgimento della procedura. 
 
La data e l’ora in cui si procede all’apertura delle offerte economiche sono comunicate a mezzo PEC 
attraverso la Piattaforma ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara. 

Il seggio di gara, accede alla busta contenente l’offerta economica. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte economiche, il seggio provvede a 
comunicare tempestivamente al RUP i casi di esclusione. 

L’offerta è esclusa in caso di: 
− inserimento di elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa; 
− presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto 

non rispettano i documenti di gara, o anormalmente basse. 

Il RUP procederà successivamente all’apertura delle offerte economiche degli operatori ammessi e 
alla eventuale verifica dell’anomalia/verifica manodopera. 
 
La Stazione appaltante in ogni caso può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi 
specifici appaia anormalmente bassa. 
 
Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti 
specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni 
dal ricevimento della richiesta. 
 

https://meet.google.com/zdm-otoo-btv
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Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 
l’anomalia, può chiedere, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro. 
 
Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 
complesso, inaffidabili. 

Le eventuali successive sedute pubbliche, saranno comunicate ai concorrenti esclusivamente a 
mezzo PEC, attraverso la piattaforma. 

La pubblicità delle sedute è garantita mediante collegamento dei concorrenti da remoto per 
consentire a ciascun soggetto interessato di visualizzare le operazioni della seduta. 

26. Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto  

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore 
offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non 
procedere all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dalla 
presente lettera di invito ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si 
procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC.  

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, 
alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede 
nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

Il contratto è stipulato non prima di 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del 
provvedimento di aggiudicazione e comunque entro 60 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto 
previsto dall’art. 18 comma 2 del Codice. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale, nella misura del 5% ai sensi dell’art. 53 del Codice, le polizze 
assicurative richieste dagli atti della procedura e dalle vigenti disposizioni normative.  
 
È prevista la facoltà di disporre l’esecuzione in via d’urgenza ai sensi dell’art. 17, commi 8 e 9, 
del D. Lgs. n. 36/2023. 

27. Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari  

L’accordo quadro è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 
agosto 2010, n. 136. 
L’aggiudicatario deve comunicare alla stazione appaltante: 
− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 
− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 
− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 
nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad 
una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, 
tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto 
inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 
comporta la risoluzione di diritto del contratto.  
In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 
verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 
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Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite 
senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico 
bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo 
dovuto in dipendenza del presente contratto. 

28. Codice di comportamento    

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 
principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 
Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e s.m.i., nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e 
nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza nonché nella sottosezione 
Rischi corruttivi e trasparenza del PIAO.  
In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha 
l’onere di prendere visione dei predetti documenti consultabili dal sito della stazione appaltante al 
seguente link: https://trasparenza.unibg.it/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/atti-
generali 

29. Accesso agli atti  

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei 
dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto 
dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice e definite dal Regolamento di 
Ateneo sulla disciplina del diritto di accesso di cui al D.R. Rep. n. 468/2021 consultabile al seguente 
link: https://www.unibg.it/normativa/regolamento-ateneo-disciplina-diritto-accesso. 
Ai sensi dell’art. 36, comma 6 del Codice, la stazione appaltante, qualora vi siano reiterati rigetti di 
istanze di oscuramento, può inoltrare segnalazione all’ANAC la quale può irrogare una sanzione 
pecuniaria nella misura stabilita dall’articolo 222, comma 9, ridotta alla metà nel caso di pagamento 
entro trenta giorni dalla contestazione. 

30. Ulteriori disposizioni 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente. 

Ai sensi dell’art. 108, comma 10 del D. Lgs. n. 36/2023 è facoltà dell’Università di non procedere 
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto. 

L’offerta vincolerà il concorrente per almeno 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dall’Università. 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato nel 
termine di 60 (sessanta) giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace. Le 
spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 

31. Definizione delle controversie 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 
Foro di Bergamo, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

32. Accesso agli atti 

https://trasparenza.unibg.it/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/atti-generali
https://trasparenza.unibg.it/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/atti-generali
https://www.unibg.it/normativa/regolamento-ateneo-disciplina-diritto-accesso
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Ferma restando la disciplina per l’accesso agli atti di cui all’art. 35 del D. Lgs. n.  36/2023, relativamente 
all’ipotesi di accesso informale, si comunica che la presente lettera di invito rappresenta 
comunicazione a tutti gli interessati ex art. 3 del D.P.R. 184/06. 

33. Informazioni relative alle procedure di ricorso 

Avverso tutti i documenti inerenti alla procedura di gara è possibile proporre ricorso, nei termini di 
legge, al Tribunale Amministrativo Regionale per la Lombardia – sede di Brescia. 

34. Trattamento dei dati personali 

Il conferimento dei dati personali richiesti ha natura obbligatoria e l’eventuale rifiuto comporta 
l’esclusione dalla procedura in oggetto. I dati personali raccolti saranno oggetto di trattamento 
secondo quanto stabilito dal D. Lgs. 30.06.2003, n. 196 e del Regolamento Europeo n. 2016/679 GDPR, 
esclusivamente per le finalità contrattuali ed istituzionali relative alla presente procedura e, pertanto, 
gli stessi non saranno comunicati a terzi, fatto salvo ogni obbligo di legge. I dati personali raccolti 
saranno trattati nel rispetto dei criteri di correttezza e trasparenza con l’ausilio di strumenti cartacei, 
informatici e telematici, e con l’adozione di tutte le misure idonee a garantirne la sicurezza. 

Sono riconosciuti i diritti previsti dagli articoli da 15 a 21 del regolamento europeo n. 2016/679 GDPR. 
Tali diritti possono essere fatti valere nei confronti dell'Università degli Studi di Bergamo, Via 
Salvecchio, 19 – 24129 Bergamo, titolare del trattamento. Restano ferme le deroghe specifiche a tali 
diritti previste dal Codice degli Appalti. I Dati Personali oggetto di trattamento per le finalità di cui sopra 
saranno conservati nel rispetto dei principi di proporzionalità e necessità, e comunque fino a che non 
siano state perseguite le finalità del trattamento.  Il Responsabile della protezione dei dati personali è 
l’Avv. Michele Gorga (dpo@unibg.it). 

35. Sicurezza e riservatezza 

L’Università deve adottare le misure minime per la sicurezza ICT stabilite da AGID con la circolare n. 2 
del 18 aprile 2017 pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale, al fine di contrastare le minacce più comuni e 
frequenti cui sono soggetti i sistemi informativi. Tali misure sono descritte all’indirizzo: 
https://www.agid.gov.it/it/sicurezza/misure-minimesicurezzaict.  

L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che 
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e comunque a 
conoscenza, anche tramite l'esecuzione del contratto, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi 
forma, di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 
necessari all’esecuzione del contratto e di non farne oggetto di comunicazione o trasmissione senza 
l'espressa autorizzazione dell'Amministrazione.  

L’obbligo di cui sopra sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o predisposto in 
esecuzione del contratto. L’obbligo di cui ai periodi precedenti non concerne i dati che siano di 
pubblico dominio.  

L’Appaltatore è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e 
collaboratori, nonché di subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori di questi ultimi, 
degli obblighi di segretezza di cui sopra e risponde nei confronti della Committente per eventuali 
violazioni dell’obbligo di riservatezza commesse dai suddetti soggetti.  

L’Appaltatore può utilizzare servizi di cloud pubblici ove memorizzare i dati e le informazioni trattate 
nell'espletamento dell'incarico affidato, solo previa autorizzazione dell’Ente. In caso di inosservanza 
degli obblighi sopra descritti, l’Amministrazione ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto, 
fermo restando che l’Appaltatore sarà tenuto a risarcire tutti i danni che ne dovessero derivare. 
L’appaltatore potrà citare i termini essenziali del contratto nei casi in cui fosse condizione necessaria 
per la partecipazione dell’Appaltatore stesso a gare e appalti, previa comunicazione 
all’Amministrazione delle modalità e dei contenuti di detta citazione.  
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Sarà possibile ogni operazione di auditing da parte della Amministrazione, attinente alle procedure 
adottate dal contraente in materia di riservatezza e degli altri obblighi assunti dal presente contratto.  

L’Appaltatore non potrà conservare copia di dati e programmi dell’Amministrazione, né alcuna 
documentazione inerente a essi dopo la scadenza del contratto e dovrà, su richiesta, ritrasmetterli 
all'Amministrazione. 

Bergamo, data come da registrazione a protocollo 

 
IL DIRIGENTE DELL’AREA LEGALE E APPALTI 

(Dott. Donato Ciardo) 
Documento sottoscritto con firma digitale ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.i. 

 
Allegati:   
1. Modello A – Dichiarazioni integrative; 
2. DGUE - G01668_eDGUE-IT_request; 
3. Capitolato speciale d’appalto; 
4. Allegato A – Tabella generale impianti di sollevamento; 
5. Allegato B - Modello offerta a prezzi unitari per il servizio di controllo periodico e manutenzione ordinaria; 
6. Schema di offerta economica; 
7. Patto di integrità in materia di contratti pubblici della Regione Lombardia D.G.R. del 17 giugno 2019 - n. 

XI/1751; 
8. Documento di sintesi DUVRI; 
9. Informativa trattamento dati. 

 

 
 


